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THONG BAO
Cong viée thue hién trong thoi gian hé nam hoe 2016 — 2017

P)é dam bdo an ninh trét tu Nha truong trong thol gian he nidm hoc 2016 —
2017 va chuéh bj cac difu kién cén thiét phuc vu ndm hoc méi 2017 - 2018,
Nha truong théng bao dén cac don vi mét s6 cdng viée cin thuc hién nhu sau:

1. Thuc hién cong tac chuyén mon:

- Hoan tat ho so, cong viéc ndm hoc 2016 — 2017: Ho so hoc vu, thi hoc
ky va thi t&t nghiép, hoan chinh s6 sach, ho so bdo cdao chuyén mén va bao cdo
nam hoc.

- Chuén bi t6t nhét cdc diéu kién dam bao cho niam hoc mdi vé nhin su,
co s¢ vat chat, chuong trinh - gido trinh dédo tao; Cir can bg, gido vién, nhan vién

tham gia cac lop tép hua.n bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; Thuc hién tot
cdng tac nhén sy nhu tuyén dung, thuyén chuyén gido vién, nhén vién.

- Truong don vi thuong xuyén theo doi ké hoach céng téc va lich hoat
déng hang tudn cia trudng dé trién khai trong don vi thuc hién dtng tién dé
cong viée trong dip he.

2. Quin Iy co’ sé vt chit:

Nhiing don vi dugc phén céng phu trach cde phong, xuéng, 16p hoc hoan
tit viéc niém phong phong, xudng trudc ngay bit dau nghi hé va bao thot gian
nghi hé ctia don vi (béng védn ban hodc qua Egov) cho phong Té chirc - Hanh
chinh - Téng hop truce ngay 20/7/2017 dé ¢ tong hop trinh Ban Gidm hi¢u. Can
bd phu trach don vi ci nguoi dén nhan gidy niém phfmg tai phong Té chire -
Hanh chinh - Tong hop (bé phan Van thu). Trudce khi niém phong, phal tt cau
dao dién va tat ca cdc thiét bi su dung dién tmng khu vue duge niém phong,
Truémg don vi chiu trach nhiém vé vi¢c bao quan tai san ctia don vi, phong
chbng chay nd va vé sinh méi truong thude khu vue don vi duoc phén cdng phu
trach.

Nhimg don vi ¢6 nhu cdu sir dung phong hoc, phong chuyén mén, Xuong
trong thol gian nghi he can lam t& trinh, ghi cu thé muc dich \«a thoi gian sir
dung, gii vé phong Quan tri - Dich vu trude ngay 20/7/2017 dé téng hop trinh
Hiéu trudng duyét.

3.Dam bio thoi gian nghi hé ciia g:ao vién (rhang 8/2017) va nghi phép
néim hoc 2016 — 2017 ciia cin by, nhin vién (tinh dén hét ngay 31/8/2017)

Pé bao dam thoi gian nghi hé va nghi phép cla can b, gido vién, nhén
vién, Trudng don vi sip xép cho can b, gido vién, nhan vién duoc nghi du s6
ngay hé va phép theo quy dinh.




Truong hcrp can ba, glacr vién, nhdn vién duge huy donglam viéc trong he
dé phuc vu nhu ciu aap th1et cua Nha truong phal duge Hiéu trudng phé duyét,
van ban duoc duyét gui vé phong Té chirc - Hanh chinh - Téng hop trude ngay
251772017 dé lam can cir tinh ché dé, phu cép (néu c6). Nha tru:crng € kh-:-ng,
giai quyét cdc truong hop 14p thu tuc hodc giri vin ban chédm tré cla cac don vi.

Yéu céu cdc Ong (Ba) Trudng don vi trién khai Théng bao nay dén toan
thé can bd, gido vién, nhan vién thudc don vi dé biét va thyuc hién./.
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